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Denominacién del Programa de Formacién: Técnico en Asistencia Administrativa

Cadigo del Programa de Formacion: 134101

Nombre del Proyecto : Disefio de un Protocolo de Gestion
Administrtiva de una MIPYME.

Fase del Proyecto : EJECUCION

Actividad del Proyecto: Establecer el plan de Accién para la estandarizacién
De Procedimientos requeridos en la gestion
Administrativa de las Mipyme.

Competencia: Reconocimiento de Recursos Contables y
Financieros de acuerdo a Metodologia y Normativa

Resultados de Aprendizaje Alcanzar Clasificar los documentos generados en los hechos
Econdémicos teniendo en cuenta las politicas de
Contabilidad de informacién financiera y la Normativ

Duraci6n de la Guia: 24 Horas

2. PRESENTACION
Estimado aprendiz.

Los documentos contables son la evidencia fehaciente de que los hechos econdémicos registrados,
ocurrieron durante el periodo contable objeto de presentacion de la informacion. La forma y
contenido debe corresponder con la realidad econdmica de la empresa atendiendo a la normativa
presente y al hecho de gue como comerciantes estos son prueba del acontecer diario de la empresa.
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